MONICA GRIVETTO

CONTATTI
INDIRIZZO Borgata Vallossera 5, Rocca Canavese (TO)
TELEFONO CELLULARE 3492174075

E-MAIL monicagrivetto@gmail.com

STUDI
Diploma di tecnico della gestione aziendale 2012
Istituto superiore XXV Aprile, Cuorgne (TO)

e Ho acquisito competenze tecniche e pratiche per quanto riguarda gli aspetti e le
tematiche legate all'amministrazione contabile di un’impresa.

e Compilazione pratica di DDT, bolle, fatture attive e passive.

e Durante il mio percorso di studi ho approfondito in modo ampio e preciso la stesura di un
bilancio fino alla sua relativa chiusura.

e Studio di lettere commerciali e rapporti con I'estero in lingua inglese e francese.

Qualifica di operatore fiscale 2010
Istituto Tecnico superiore Tommaso D’Oria, Cirié (TO)

e Corso di approfondimento in ambito fiscale e tributario, Tecniche di rilevazione contabile,
utilizzo di programmi informatici gestionali.

ESPERIENZE PROFESSIONALI
Impiegata novembre 2008 — giugno 2009
A.S.L.TO 4 Cirie (TO)
Stage

Inserimento, archiviazione, prenotazione esami, chiusura e apertura cartelle reparto,
prenotazioni varie esami, gestione agenda medici.

Impiegata luglio 2009 — giugno 2010
A.S.L. TO 4 Cirie (TO)

Volontariato



Inserimento, archiviazione, prenotazione esami, chiusura e apertura cartelle reparto,
prenotazioni varie esami, gestione agenda medici.

Commessa settembre 2010 — dicembre 2010
Green Farms Nole (TO)

Commessa - cassiera

Cassa, cucina, confezionamento e distribuzione.

Impiegata luglio 2012- agosto 2012
Alpe Gorza, bar —ristorante, Torgnon (AO)

Barista - cameriera

Servizio bar, servizio al tavolo, aiuto cucina, pulizia dei vari locali.

Impiegata 21/01/2015 -20/07/2015
Tirocinante amministrativa contabile presso CO.R.A. s.r.l. Busano

Gestione vendita (emissione conferme d’ordine, gestione preparazione ordine, contatto
con clienti, organizzazione trasporti, controllo movimenti bancarie e relativa registrazione,
calcolo e invio ore dipendenti, controllo cedolini. Contatto con clienti, vettori, banche,
dipendenti)

Impiegata 21/07/2015-21/07/2018
Apprendista amministrativa contabile presso CO.R.A. s.r.l. Busano

Gestione vendita (emissione conferme d’ordine, gestione preparazione ordine, contatto
con clienti, organizzazione trasporti, controllo movimenti bancarie e relativa registrazione,
calcolo e invio ore dipendenti, controllo cedolini. Contatto con clienti, vettori, banche,
dipendenti)

Impiegata 21/07/2018 -

Contratto a tempo indeterminato amministrativa contabile e addetta ricerca e sviluppo
presso CO.R.A. s.r.l. Busano

Responsabile risorse umane (gestione contrattuale, calcolo e invio ore dipendenti,
controllo cedolini).

Responsabile programmazione produzione.

Gestione vendita (emissione conferme d’ordine, gestione preparazione ordine, contatto
con clienti, organizzazione trasporti, controllo movimenti bancarie e relativa registrazione).

Gestione acquisti (emissione ordini di acquisto, contatto con fornitori, organizzazione
trasporti).

Contatto diretto con dipendenti, clienti e fornitori.



COMPETENZE LINGUISTICHE
Inglese: Buono

Francese: Buono

COMPETENZE INFORMATICHE
ECDL Patente europea del computer.

Ottima conoscenza del pacchetto office (Word, Excel, Access, Power Point), Internet e posta
elettronica.

ALTRE INFORMAZIONI

Sono nata il 23 aprile 1991, in possesso di patente b, automunita.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D. Igs. 196/2003

Rocca Canavese, il 15 giugno 2026 Monica Grivetto



